Das Wiener Schulfruchtprogramm ist eine Initiative der Stadt Wien,
umgesetzt von der Wiener Gesundheitsférderung mit Unterstiitzung der Europaischen Union.
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WIENER SCHULFRUCHTPROGRAMM
AUSFULLHILFE ZUM HOCHBEET-ANTRAGSFORMULAR

Wir sind Mitarbeiter*innen vom Projekt ,Wiener Schulfruchtprogramm?®. Das ist ein Projekt
von der Firma ,Wiener Gesundheitsférderung — WiG*.

Bei uns kdénnen Sie einen Antrag stellen, um ein Hochbeet zu bekommen. Das hier ist die
Anleitung, wie Sie den Antrag richtig ausftllen.

Der Antrag muss am Computer ausgefullt werden.
Offnen Sie das PDF-Dokument ,Antrag Hochbeete*.
Auf Seite 1 oben steht schrag ,,1. Von der Schule auszufiillen®.

Schreiben Sie in die Text-Felder:

e Bei ,Schulart* kénnen Sie die Schulart Ihrer Schule auswahlen.
e Name von lhrer Schule
e Schul-Kenn-Zahl Ihrer Schule
e Adresse von lhrer Schule
Bei ,PLZ, Ort“ kdnnen Sie die Post-Leit-Zahl auswahlen.
¢ Bei dem Bepflanzungs-Termin kdnnen maximal 25 Schiler*innen mitmachen:
Schulstufe der Klasse, die mitmachen soll.
Name der Klasse, die mitmachen soll.
Zahl der Schiler*innen in dieser Klasse.

Waéhlen Sie eine Person aus der Schule aus, die fiir das Hochbeet verantwortlich ist.
Vielleicht Sie selber? Das ist dann die Ansprechperson.

¢ Vor- und Nachname von der Ansprechperson

e Die Funktion der Ansprechperson kdnnen Sie auswéhlen: Direktor*in, Klassenvorstand,
Lehrer*in, Freizeitpadagog*in, andere

¢ Die Telefonnummer, wo man die Ansprechperson erreicht

¢ Die E-Mail-Adresse von der Ansprechperson

Wir mussen lhre Daten speichern. Wenn Sie einverstanden sind, machen Sie ein Hakchen
bei ,ja“.

Sie haben jetzt alle Felder ausgefillt, die wir benétigen.

Auf der nachsten Seite steht, wie Sie das Formular an uns schicken.
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Jetzt mussen Sie den Antrag an uns schicken. Es gibt 2 Moglichkeiten:

1. Klicken Sie jetzt auf das gelbe Feld ,Antrag an schulfrucht@wig.or.at senden (hier
klicken)“. Es o6ffnet sich jetzt Ihr E-Mail-Programm. Der Antrag befindet sich im Anhang
und Sie mussen nur noch auf Senden driicken.

oder

2. Offnen Sie Ihr E-Mail-Programm. Fiigen Sie den Antrag als Anhang hinzu. Als
Empféanger figen Sie schulfrucht@wig.or.at ein. Den Betreff konnen Sie sich aussuchen,
z.B. ,Antrag Hochbeet®. Dann missen Sie die E-Mail absenden.

Wie geht es weiter?

Wir melden uns bei Ihnen, wenn der Antrag genehmigt wurde. Das kann bis zu 2 Wochen
dauern.

Wenn Sie die E-Mail mit dem genehmigten Antrag geschickt bekommen: Drucken Sie alle
Seiten vom genehmigten ,,Antrag Hochbeete* aus.

Auf der 2. Seite ,AMA* filllen Sie in Abschnitt 1 die ,,Angaben zur Einrichtung“ aus.

e Schul-Kenn-Zahl Ihrer Schule
¢ Name der Ansprechperson (gleicher Name wie im Antragsformular)
¢ Name von lhrer Schule und die Adresse

Bei Abschnitt 2 geben Sie den Ort an, an dem das Hochbeet in der Schule aufgestellt wird
(zum Beispiel Garten oder Hof).

Bei Abschnitt 3 ,,Bestatigung und Unterschrift“ muss die Direktion oder die
Ansprechperson unterschreiben und mit dem Schul-Stempel stempeln.

Nachdem der Antrag genehmigt wurde, meldet sich eine Person von der Firma ,itworks*.
Jtworks® macht einen Termin mit Ihnen aus, um das Hochbeet aufzustellen.

Nachdem der Antrag genehmigt wurde, meldet sich auch eine Person von der Firma
,NASCH". ,NASCH" macht einen Termin mit lhnen aus, um das Hochbeet zu bepflanzen. Bei
der Bepflanzung kdénnen bis zu 25 Schiiler*innen mitmachen.

Wenn das Hochbeet in Ihrer Schule aufgebaut wird: Geben Sie den ausgedruckten und
unterschriebenen und gestempelten Antrag den Mitarbeiter*innen von ,,itworks*.
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